Dyrektor
Mtlodziezowego Osrodka Wychowawczego w Cerekwicy Nowej
oglasza konkurs na stanowisko urzednicze — referent

1.Nazwa i adres jednostki

Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Cerekwicy Nowej
63-233 Jaraczewo

Tel/faks 62 7409701

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego

Referent — 0,50 etatu od stycznia 2017r.

3. Wymagania niezbedne

a) wyksztatcenie $rednie lub wyzsze — kierunek rachunkowos¢,

b) znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych wraz z aktami
wykonawczymi, ustawy o pracownikach samorzadowych, kodeks postgpowania administracyjnego,
ustawy o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego ustawy (Dz. U. z 2016
poz. 1454).

¢) niekaralno$¢ za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

e) obywatelstwo polskie,

f) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

4. Wymagania dodatkowe

a) znajomos$¢ komputerowych programoéw ksiggowych, w tym zwlaszcza programu ksiggowos¢
Progman,

b) biegla obstuga komputera oraz umiej¢tnos$¢ obstugi programow z pakietu biurowego,

¢) duza samodyscyplina pracy,

d) dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnos¢, doktadnosc, rzetelnosc,

e) umiejetnos¢ pracy w zespole, jak rowniez samodzielnie,

f) zdolnos¢ analitycznego i syntetycznego myslenia.

5. ZaKkres wykonywanvch zadan na stanowisku

a) weryfikacja dokumentéw dotyczacych zakupow pod katem mozliwosci dokonania odliczenia VAT
naliczonego,

b) prowadzenie ewidencji zakupu na potrzeby podatku od towarow i ustug,

c) sporzadzanie korekt deklaracji VAT -7,



d) sporzadzanie miesi¢gcznych sprawozdan z wykonania dochodow w programiec KSAT
I przekazywanie do jednostki prowadzace;j,

e)wystawianie faktur za najem, dzierzawe, ustugi komunalne, wyzywienie uczniéw, nauczycieli i
personelu

f)wykonywanie innych zadan wynikajacych z odrebnych zlecen i upowaznien.

6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Stanowisko w biurze wieloosobowym, usytuowanym w budynku Mtodziezowego Osrodka
Wychowawczego w Cerekwicy Nowej. Praca w wymiarze 4 godzin dziennie, w tym przy
komputerze, w dni robocze od poniedziatku do piatku.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce jest nizszy niz 6%

8.Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV)

c) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

d) kserokopie $wiadectw pracy,

e) kserokopie certyfikatow, zaswiadczen o ukonczonych kurach, szkoleniach,

f) oswiadczenie o niekaralnosci,

g) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na tym stanowisku,

h) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane uprawnienia, kwalifikacje lub umiejetnosci
np. referencje,

1) o§wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101,
poz. 926 ze zmianami) — podpisane.

9. Termin i miejsce skladania dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w siedzibie
Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego w Cerekwicy Nowej, 63-233 Jaraczewo lub za
posrednictwem poczty w terminie do dnia 2 stycznia 2017r. z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko
referenta ”. Dokumenty ztoZzone po wyzej okres§lonym terminie nie b¢dg rozpatrywane.

10. Inne informacije

a) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego w Cerekwicy
Nowej,

b) dokumenty zawarte w nadestanych ofertach nie beda zwracane

Aplikacje, ktore wptyng do wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Cerekwica Nowa, 21 grudnia 2016 roku



